Rekryteringsregister P03 5055
Sekretesspolicy

Registrator

Suomen Kaukokiito Oy (0114330-2)
Teollisuustie 7

Tampere

33330

0105100

Kontaktperson i fragor som ror registret

Gemensam kontaktpunkt:
Suomen Kaukokiito Oy

Marjo Viitala

Teollisuustie 7, 33330 Tammerfors
0105100

tietosuoja@kaukokiito.fi

Kontaktpunkten uppratthalls av Suomen Kaukokiito Oy, som ocksa ansvarar for den. Eventuella
forfragningar fran registrerade som inkommit till adressen styrs darifran till ratt bolag for
behandling. Bemétanden till registrerade ges fran den gemensamma kontaktpunkten.

Utkastdatum
19.8.2021

Grund for behandling av personuppgifter

Den personuppgiftsansvarige samlar in och behandlar personuppgifter for att vidta atgarder i
samband med rekrytering och anstalla personer. Grunden foér behandlingen av personuppgifter ar
ett berattigat intresse och dessutom ger personen genom att lamna in rekryteringsansokan sitt
samtycke till behandling av de personuppgifter som personen lamnat.

Bakgrundsutredningar kan goras med den arbetssdkandes separata skriftliga samtycke, om en
bakgrundsutredning ar motiverad for skotseln av uppdraget. Sadana uppdrag ar bl.a.
arbetsuppgifter som galler hantering av flygfrakt.

Lamplighetsbedémningar kan géras med den arbetssékandes separata samtycke, om det ar
motiverat med tanke pa den vakans som ska fyllas. Lamplighetsbedomningen gors alltid av en
certifierad och palitlig aktor.

Genom att Iamna in arbetsansdkan eller fylla i en 6ppen ansdkan till Kaukokiito samtycker den
sokande till att hans eller hennes personuppgifter behandlas i enlighet med denna
dataskyddsbeskrivning.



Grund for berattigat intresse

Behandlingen av uppgifter grundar sig pa berattigat intresse.

Med de personuppgifter som lamnats framjar arbetssokanden sina mojligheter att fa arbete.
Personen kan aterta de uppgifter som han eller hon ldmnat genom att meddela om saken:
tietosuoja@kaukokiito.fi.

Personuppgiftsgrupperna i fraga

Uppgifterna i rekryteringsregistret anvands endast for rekryteringsandamal.

Mottagare och mottagargrupper

Den personuppgiftsansvarige samlar in personuppgifter vid rekrytering i rekryteringssystemet
TalentAdore VRA.

Samtycke

Behandlingen grundar sig pa berattigat intresse. Inget samtycke behovs.

Datainnehallet i registret

Personregistret innehaller féljande uppgifter:

- personens for- och efternamn

- fodelsedatum

- e-postadress

- postadress

- telefonnummer

- arbetshistoria

- uppgifter om utbildning

Eventuellt ocksa:

- fotografi

- referensuppgifter

- arbetsprov

Den s6kandes eventuella énskemal:

- anstallningsform

- arbetstid

- arbetsort

- [6neansprak.

Samt eventuella 6vriga tillaggsuppgifter som ar vasentliga med tanke pa rekryteringen eller andra
uppgifter som den s6kande uppgett i sin ansdkan.



Regelbundna informationskallor

Uppgifterna i registret kommer fran den registrerade (arbetssékanden) sjalv.

Med den sokandes samtycke kan tillaggsuppgifter hamtas fran andra informationskallor, sasom
referenser eller myndigheter.

Med separat samtycke av den sékande kan ocksa en lamplighetsbeddmning goras.

Med separat samtycke av den sokande kan ocksa en personsakerhetsutredning géras, om
befattningsbeskrivningen forutsatter det.

Lagringsperiod for personuppgifter

Uppgifterna i rekryteringsregistret lagras i regel i 12 manader fran det att ansokan registrerats. |
vissa fall kan personuppgifterna lagras aven en langre tid. | dessa fall begars separat samtycke av
personen for langre lagring av uppgifterna.

| Talent Community lagras personuppgifter alltid 12 manader i sdnder.

Regelbundna éverféringar av information

Uppgifter i registret utlamnas endast till dem som behandlar registeruppgifter och de aktérer som
ar nédvandiga med tanke pa rekryteringen.

Datadverféring utanfor EU eller EES

Personuppgifter behandlas i regel endast inom Europeiska unionen eller Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet.

| vissa fall kan personuppgifter tekniskt ocksa behandlas utanfor Europeiska unionen eller
Europeiska ekonomiska samarbetsomradet. Da ansvarar tjansteleverantéren for att
personuppgifterna behandlas i enlighet med bestammelserna i dataskyddsférordningen och att
behandlingen enligt forordningen har avtalats med sddana avtal om behandling av personuppgifter
som férordningen kraver.

Principer for registerskydd A: Manuellt material

Personuppgifter lagras och behandlas i regel i elektronisk form. Utskrifter av enskilda ansdkningar
som stod for rekryteringen forvaras utom rackhall for utomstaende personer och utskrifterna
forstors efter att rekryteringen har slutforts.



Principer for registerskydd B: Elektroniskt material

Personuppgifter lagras pa tjansteleverantdrens servrar, som ar skyddade med iakttagande av
allman praxis inom branschen och bestammelserna och principerna i dataskyddslagen samt
myndigheternas foreskrifter. Servrarna ar belagna inom Europeiska unionen. Uppgifter lagras och
behandlas huvudsakligen i elektronisk form.

De personuppgifter som samlas in och behandlas betraktas som konfidentiella och yppas inte for
andra an dem som behover uppgifterna i sitt arbete eller konfidentiellt och begransat med stdd av
serviceavtal till den personuppgiftsansvariges kunder.

Tillgangen till personuppgifterna har skyddats med anvandarspecifika anvandarnamn, I6senord och
anvandarrattigheter. Endast de personer som deltar i rekryteringsprocessen har tillgang till
uppgifterna i registret. Om en person har lagrat personuppgifter i den personuppgiftsansvariges
rekryteringssystem, ar andamalet med behandlingen av uppgifterna endast att uppfylla de atgarder
som rekryteringen kraver.

Tjansteleverantdren ansvarar for det tekniska skyddet och informationssakerheten.
Tjansteleverantdren kan exempelvis i tekniska utredningar vara tvungen att behandla
personuppgifter. Tjansteleverantdrens personal har undertecknat en sekretessférbindelse och
forbinder sig att behandla personuppgifter informationssakert, konfidentiellt och endast for att
leverera tjansten i fraga.

Smakakor

Vi anvander cookies pa var webbplats. En cookie ar en liten textfil som skickas till och lagras pa
anvandarens dator. Anvandningen av cookies skadar inte anvandarnas datorer eller filer. Det
primara syftet med att anvanda cookies ar att forbattra och personifiera besdkarens
anvandarupplevelse pa webbplatsen samt att analysera och forbattra webbplatsens funktion och
innehall.

De uppgifter som samlats in med hjalp av cookies kan ocksa anvandas for riktad kommunikation
och marknadsféring samt for att optimera marknadsforingsaktiviteter. Besdkare kan inte
identifieras enbart pa grundval av cookies. Information som fas med cookies kan emellertid kopplas
till uppgifter som eventuellt erhdllits av anvandaren i ndgot annat sammanhang, exempelvis nar
anvandaren fyller i ett formular pa var webbplats.

Cookies anvands for att samla in féljande typer av data:

- besokarens IP-adress

- tidpunkten for besoket

- bladdrade sidor och tiden besokaren sett
pa sidorna

- besdkarens webblasare.



Dina rattigheter

En anvandare som besoker var webbplats har mojlighet att nar som helst blockera anvandningen av
cookies genom att andra sina webblasarinstallningar. De flesta webblasarprogram ger maojlighet att
stanga av cookiefunktionen och radera redan lagrade cookies.

Blockering av cookies kan paverka anvandningen av olika funktioner pa webbplatsen.

GOOGLE ANALYTICS

Fran webbplatsen insamlas anvandarstatistik till tjansten Google Analytics i syfte att spara
anvandningen av och utveckla webbplatsen samt planera marknadsféringen. De uppgifter som
samlas in kan inte anvandas for att identifiera en enskild anvandare eller person.

Pa sidan tillampas ocksa insamling av uppgifter om malgrupp och @mnesomrade (Google Analytics
Demographics), bland annat uppgifter om anvandarens alder och kén samt @mnesomraden. Du kan
andra installningarna for insamling av denna information pa ditt Google-konto pa adressen
https://www.google.com/settings/ads.

Om du vill kan du inaktivera Google Analytics-sparningen med ett tillaggsprogram till webbldsaren
Chrome.

Granskningsratt, det vill saga ratten att fa tillgang till personuppgifter

Den registrerade har ratt att kontrollera vilka uppgifter som finns i registret om honom eller henne.
Begaran om insyn ska goras skriftligen genom att kontakta féretagets kundtjanst eller registrets
kontaktperson pa finska eller engelska. Begaran om insyn ska undertecknas.

Den registrerade har ratt att forbjuda behandling och utlamnande av sina uppgifter for
direktreklam, distansforsaljning och direktmarknadsféring samt for marknads- och
opinionsundersokningar. Kontakt: tietosuoja@kaukokiito.fi.

Ratten att 6verfora data fran ett system till ett annat

Till den del som den registrerade sjalv har [amnat uppgifter till kundregistret som behandlas med
stod av den registrerades samtycke eller uppdrag, har den registrerade ratt att fa ut dessa uppgifter
samt ratt att overfora dessa uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig.

Ratten att krava rattelse av uppgifter

En personuppgift som ingar i ett personregister och som med hansyn till &endamalet med
behandlingen ar oriktig, onddig, bristfallig eller foraldrad ska rattas, raderas eller kompletteras.

Yrkande pa rattelse av en uppgift ska lamnas med en egenhandigt undertecknad skriftlig begaran
till foretagets kundtjanst eller den som uppratthaller personregistret.

| begaran ska man specificera vilka uppgifter som ska rattas och pa vilken grund. Rattelse ska goras
utan dréjsmal.



Om rattelsen underréattas den instans av vilken de oriktiga uppgifterna har fatts eller till viken de har
lamnats ut. Om yrkandet pa rattelse av en uppgift avslas ska registrets ansvarsperson ge ett
skriftligt intyg om detta, vilket det ocksa ska ndmnas skalen till att yrkandet inte har godkants.
Parten kan fora avslaget till dataombudsmannen for behandling.

Preskriptionsratt

Den registrerade har ratt att begara begransning av behandling av uppgifter, exempelvis om
personuppgifterna i registret ar felaktiga.
Kontakt: tietosuoja@kaukokiito.fi

Ratt att invanda

Den registrerade har ratt att begara att fa personuppgifter som berér honom eller henne och ratt
att begara att personuppgifter rattas eller raderas. Begaran kan riktas till registrets kontaktperson.

Om personen fungerar som kontaktperson for ett foretag eller en organisation kan uppgifterna inte
raderas under denna tid.

Ratt att lamna in klagomal till tillsynsmyndigheten

Om du anser att behandlingen av dina personuppgifter strider mot dataskyddsférordningen, har du
ratt att ldmna in ett klagomal till tillsynsmyndigheten.

Du kan ocksa lamna in ett klagomal i den medlemsstat dar du har din hemvist eller arbetsplats.

Den nationella tillsynsmyndighetens kontaktinformation:

Dataombudsmannens byra

PB 800, Bangardsvagen 9,

00521 Helsingfors

telefon 029 56 66700

tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi

Andra rattigheter relaterade till behandling av personuppgifter

Den registrerade har ratt att forbjuda utlamnande och behandling av sina uppgifter for
direktreklam och annan marknadsforing, ratt att krava anonymisering av uppgifterna i tillampliga
delar samt ratt att bli bortglomd efter att anstallningsférhallandet har upphort.



